Regulamin Egzamindw telc

§ 1 Zakres obowigzywania

Niniejszy Regulamin Egzamindw dotyczy oséb przystepujgcych do egzamindw telc.
Obowigzuje on podczas przeprowadzania wszystkich egzamindéw prowadzacych do
uzyskania certyfikatu, niezaleznie od sposobu ich przeprowadzenia, tj. w formie papierowe;j
lub w postaci catkowicie lub czesciowo cyfrowej.

§ 2 Cel egzaminu

Celem egzaminu telc jest poswiadczenie kompetencji zdajacego w sposdb rzetelny i wigzacy .
telc gGmbH moze wystawié protokdt wynikdw osoby przystepujacej do egzaminu tylko
wtedy, gdy mozna udowodni¢, ze zdajgcy zdawat egzamin indywidualnie, niezaleznie i bez
uzycia wszelkich nieautoryzowanych pomocy.

§ 3 Rejestracja na Egzamin

1.

Potencjalni zdajgcy muszg zarejestrowac sie w centrum egzaminacyjnym telc na dany egzamin.
Centrum Egzaminacyjne jest instytucjg edukacyjng, ktéra posiada licencje telc gGmbH
umozliwiajgcy oferowanie i przeprowadzanie egzamindw telc.

Aktualna lista licencjonowanych centréw egzaminacyjnych jest zawsze dostepna na stronie
internetowej telc (www.telc.net).

Rejestrujac sie na egzamin i otrzymujac niniejszy Regulamin Egzamindw, zdajacy zobowigzuje
sie do przestrzegania jego warunkow. Zdajgcy zgadza sie, ze wybrane centrum moze przekazaé
dane osobowe niezbedne do przeprowadzenia i oceny egzaminu do telc gGmbH i ze telc
gGmbH moze przetwarzac te dane w tym celu. W zaleznosci od egzaminu, dane osobowe mogg
obejmowacé nagranie egzaminu ustnego.

Kazde centrum egzaminacyjne ma prawo decydowaé o warunkach rejestracji na egzamin telc,
optatach za egzamin oraz innych warunkach.

Jezeli dana sytuacja wymaga zastosowania indywidualnych warunkédw podczas egzaminu telc,
zastosowanie majg specjalne wytyczne. Sg one okreslone w aktualnej wersji Wytycznych
dotyczacych Przeprowadzenia Egzamindw w Warunkach Specjalnych.

§ 4 Procedura egzaminacyjna

1.

Strukture i zakres czasowy egzaminu okreslajg wigzgco egzaminy probne wydawane przez telc
gGmbH dla danego egzaminu.

Przed rozpoczeciem egzaminu zdajacy muszg przedstawi¢ wazny, oficjalny dokument
tozsamosci ze zdjeciem.

W danym terminie, o ktédrym wczes$niej zawiadomiono zdajgcych, osoba nadzorujgca oficjalnie
ogtasza rozpoczecie egzaminu. Osoby przystepujgce do egzaminu, ktdre przybeda po jego
oficjalnym rozpoczeciu, sg wykluczone z egzaminu. Egzamin pisemny konczy sie, gdy osoba
nadzorujgca poinformuje zdajacych, ze mogg opuscic sale egzaminacyjna.

Egzamin ustny rozpoczyna sie z chwilg wejscia zdajgcych do poczekalni, a konczy sie, gdy
egzaminator poinformuje zdajacych, ze mogg opusci¢ sale egzaminacyjna.

Jezeli egzamin ma forme papierowa, zdajgcy wpisujg wszystkie odpowiedzi na arkuszu
odpowiedzi. Odpowiedzi zapisane w ksigzeczce testowej lub na papierze do notatek


http://www.telc.net/

(brudnopisie) nie bedg oceniane. W przypadku egzaminu cyfrowego, odpowiedzi muszg byc¢
wprowadzone za pomocg oprogramowania egzaminacyjnego.

6. Zdajacy nie mogg zaktdcaé egzaminu. Muszg przestrzegac instrukcji , ktére sg przekazywane
przez koordynatoréw centrum egzaminacyjnego, osoby nadzorujgce i egzaminatoréw.
Rozumie sie przez to utrudnianie procesu testowania umiejetnosci i wiedzy innych oséb
przystepujacych do egzaminu, na przyktad poprzez ciggte kierowanie zapytan do osoby
nadzorujgcej lub odmowe wreczenia arkusza odpowiedzi. Jezeli przebieg egzaminu jest
zaktécony ww. zachowaniem, moze to skutkowa¢ wykluczeniem sprawcy z egzaminu
natychmiast lub z mocg wsteczng czesciowo lub catkowicie.

§ 5 Niedozwolone pomoce

1. Zdajgcy mogg wnosic¢ do sali egzaminacyjnej otéwki, dtugopisy, temperdowki i gumki. Napoje sg
tylko dozwolone w przezroczystych butelkach bez etykiet. Dozwolone sg réwniez artykuty
higieny osobistej, takie jak chusteczki higieniczne.

2. Zaleca sie, aby zdajgcy nie wnosili do osrodka egzaminacyjnego zadnych dodatkowych
przedmiotow. Kurtki, torby, telefony komdrkowe, zegarki na reke i wszelkie przedmioty inne
niz wymienione w § 5.1 nalezy oddac przed rozpoczeciem egzaminu.

3. Przedmioty inne niz wymienione w § 5.1 s3 uznawane jako pomoce nieautoryzowane.
Przystepujacy do egzaminu nie mogg mie¢ niedozwolonych pomocy przy sobie na zadnym
etapie trwania egzaminu. Niedozwolone pomoce obejmujg m.in. (ale nie wytgcznie):
¢ stowniki i podreczniki oraz notatki osobiste (np. przyktadowe odpowiedzi, notatki z lekcji).
¢ urzadzenia, ktore moga zapisywaé, wyswietla¢ lub przesyta¢ informacje i/lub ktére moga by¢
potaczone z Internetem (np. telefony komdrkowe, inne urzadzenia, takie jak inteligentne
zegarki (smartwatch) lub okulary, ktére mogg nagrywac, odtwarzac i wysytac lub odbierac¢ dane
przez Internet itp.), niezaleznie od tego, czy urzadzenia te wyswietlajg takie informacje w
momencie kontroli.

4. Notatki, wykresy Iub przedmioty mogg by¢ dozwolone tylko jako pomoce, jesli
temat/prezentacja do egzaminu ustnego ma by¢ przygotowana wczesniej (w domu). Jest to
opisane w odpowiednim Przyktadowym Egzaminie Prébnym.

§ 6 Oszustwa/Scigganie

1. Zdajacy nie mogg sciggac podczas egzaminu. Oszukiwanie lub préba oszustwa prowadzi do

wykluczenia z egzaminu.
W takim przypadku zadna cze$¢ egzaminu osoby zdajacej nie bedzie oceniana i nie
otrzyma ona zadnych informacji o wynikach. W powaznych przypadkach
oszustwa/s$ciggania lub préby oszustwa centrum egzaminacyjne oraz telc gGmbH majg
prawo wykluczenia osoby badanej z przysztych egzaminéw. W powaznych przypadkach
zostang podjete kroki prawne.

2. Oszukiwanie/Sciaganie definiuje sie w nastepujacy sposéb: zdajacy udajg, ze wykonujg
zadanie egzaminacyjne indywidualne i niezaleznie, ale w rzeczywistosci uzyskujg
nieuczciwg pomoc lub uzyli nieautoryzowanych srodkéw wsparcia. Nie tylko préba
poprawy wynikéw witasnego testu, ale takze préba wsparcia lub poprawienia wynikow
egzaminacyjnych innej osoby traktuje sie jako oszustwo. Dotyczy to réwniez wspierania
lub umozliwiania innej osobie oszukiwania/sciggania.



Dowodem naduzy¢ mogg by¢ sytuacje, kiedy przystepujacy do egzaminu:

wnoszg do sali egzaminacyjnej nieautoryzowane pomoce (opisane w § 5).

probujag kontaktowac sie lub konsultowac z innymi zdajgcymi podczas egzaminu, chyba ze
egzaminator wyraznie prosi ich o to w trakcie egzaminu ustnego.

sg w kontakcie z innymi zdajgcymi, w wyniku czego w znacznej czesci wynikéw egzaminu
nie mozna juz rozrézni¢ indywidualnej pracy. Jesli na arkuszach odpowiedzi sg widoczne
podobienstwa kilku oséb zdajacych, bedzie to traktowane jako dowdd oszustwa, nawet
jesli konsultowanie sie, czy komunikowanie podczas egzaminu nie zostato udowodnione.
Jesli 60% btednych odpowiedzi bedzie identycznych, bedzie to automatycznie uznane za
oszustwo.

oddajg odpowiedzi, ktére pasujg do poprawnych odpowiedzi (w obiektywnie oznaczonych
zadaniach) lub przyktadowych odpowiedzi (w subiektywnie oznaczonych zadaniach)
W znacznym stopniu, co zazwyczaj mozna wyttumaczy¢ jedynie jako scigganie.
wykorzystujg przyktadowe teksty w zadaniach pisemnych w taki sposéb, aby nie byto
dostrzegalne ich niesamodzielne wykonanie (plagiat). Ta zasada obowigzuje réwniez w
przypadku drobnych zmian dokonywanych w dfuzszych ustepach. W takich przypadkach
praca pisemna zdajgcego nie moze zostac¢ oceniona i otrzymuje najnizszg mozliwg liczbe
punktow (zero punktéw). Powazne przypadki plagiatu zostang uznane jako wykroczenie.
kradng, usuwaja, zapisujg lub fotografujg, upubliczniajg lub udostepniajg innym
w jakikolwiek sposdb poufne materialy egzaminacyjne, papierowe lub cyfrowe.
Filmowanie lub nagrywanie zadan do stuchania ze zrozumieniem lub egzamindw ustnych
jest rowniez zabronione.

przyjmuja fatszywa tozsamos$é lub pozwalajg na przyjecie fatszywej tozsamosci przez inng
osobe.

groza lub prébuja przekupic¢ osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu lub innych
kandydatéw.

uzywajg lub prébujg uzywaé urzadzenia dostarczonego do przeprowadzenia egzaminu
cyfrowego (w catosci lub czesciowo) w celach innych niz egzamin.

Préba oszustwa bedzie traktowana tak samo, jak faktyczne $cigganie/oszustwo. Zdajacy
ma prawo udowodnié, ze nie oszukiwat, ani nie probowat oszukiwac.

Jesli oszustwo lub usitowanie oszustwa zostanie wykryte w dowolnym momencie podczas
przebiegu egzaminu, takze podczas oceniania kandydata, ostateczna decyzja dotyczaca
wykroczenia nalezy do telc gGmbH. telc gGmbH moze ukaraé zdajgcego za oszustwo,
nawet jesli podczas sesji egzaminacyjnej nie wzbudzit on podejrzen. telc gGmbH moze
opiera¢ sie na protokole egzaminacyjnym, pisemnych sprawozdaniach oséb
nadzorujgcych, oraz dowoddow z egzaminu. Rozbieznosci, ktdre stajg zostang
uwidocznione dopiero przy ocenie testu zdajacego - po egzaminie, mogg rdéwniez
prowadzi¢ do wykrycia naduzyé. telc ggGmbH zawsze bedzie uwzgledniaé interesy osoby
zdajacej.

Jesli mozna udowodni¢, ze osoby przystepujace do egzaminu wspdlnie korzystaty z
nieautoryzowanych pomocy lub ze wszyscy kandydaci mieli mozliwos$¢ skorzystania z
istniejgcej nieautoryzowanej pomocy, telc gGmbH moze orzec, ze caty egzamin nie bedzie
oceniany.



7. lJezeli certyfikat zostanie przedstawiony zwierzchnikom lub instytucji jako potwierdzenie
biegtosci jezykowej, a uzasadnione watpliwosci powstang, co do tego, czy certyfikat zostat
wydany zgodnie z prawem, mozna w tym momencie zgtosi¢ wykroczenie.

§ 7 Wyniki Egzaminu

1.

Zdajacy, ktéry pomysinie zdat egzamin telc, otrzymuje certyfikat. Egzaminowany, ktéry nie zdat
egzaminu otrzymuje karte wynikow. Na certyfikacie nie ma okresu waznosci. Jesli dana osoba
przedstawia starszy certyfikat w danej instytucji, jest ona odpowiedzialna za podjecie decyzji,
czy jest on nadal wazny dla okreslonych celéw.

Zdajgcy moga powtarzaé caty egzamin tyle razy, ile chca. Wyniki wszystkich egzamindéw sg
wazne, nawet jesli egzamin zostanie zdany ponownie.

Egzaminy telc zdaje sie z reguty ze wszystkich czesci. Zdajacy, ktérzy nie zdali egzaminu telc
czesciowo mogg (w przypadku niektorych egzamindw) powtdrzy¢ jego cze$¢ w pdzniejszym
terminie. W tej sytuacji zdajgcy moze otrzymac zaliczenie czesci juz zdanej. (patrz Zatacznik 1:
Warunki czesciowego zaliczenia egzaminu). Egzamin ustny lub pisemny mozna powtdrzy¢ w
ciggu 12 miesiecy od daty otrzymania wynikéw z pierwszego podejscia do egzaminu.
Pojedyncze elementy egzaminu nie mogg zostaé powtdrzone. Zalicza sie tylko te wyniki
egzaminodw, ktdre zostaty uzyskane jako ostatnie. Jesli osoba przystepujgca do egzaminu chce
ubiega¢ sie o czesciowe jego zaliczenie, centrum egzaminacyjne musi zosta¢ o tym
powiadomione podczas rejestracji na egzamin.

telc gGmbH archiwizuje przez okres czterech miesiecy materiaty egzaminacyjne istotne dla
ustalenia wynikéw, liczac od momentu powiadomienia o wynikach (data wystawienia
certyfikatu lub karty wynikow).

Wyniki egzamindw telc sg archiwizowane cyfrowo przez dziesie¢ lat. W tym okresie osoby,
ktdre przystapity do egzaminu mogg poprosi¢ o wydanie drugiego certyfikatu lub arkusza
wynikéw za opfata (patrz Zatgcznik 2: Opfaty i terminy). Ten nowy dokument jest oznaczony
jako ,,Duplikat”. O duplikaty nalezy wystgpi¢ bezposrednio do telc gGmbH. Jesli osoby trzecie
zgtoszg taki wniosek, posiadacz certyfikatu musi wyrazi¢ pisemng zgode. Duplikaty nie bedg
wydawane, jezeli podczas egzaminu wystgpity nieprawidtowosci.

W przypadku zmiany nazwiska zdajagcy moze poprosi¢c o wydanie duplikatu certyfikatu
wystawionego na nowe nazwisko za optatg (patrz Zatacznik 2: Optaty i terminy). Do wniosku
nalezy dotagczyé kopie dokumentu tozsamosci wnioskodawcy oraz urzedowe poswiadczenie
zmiany nazwiska. Wniosek o wydanie duplikatu na podstawie zmiany nazwiska z powodu
zawarcia matzenstwa lub rozwodu nie zostanie przyjety. W takich przypadkach nazwisko, ktére
byta podane podczas egzaminu jest nadal prawnie wigzace.

§ 8 Odwotania, weryfikacja i przegladnie wynikow

1.

Zdajgcy moze odwotac sie od sposobu przeprowadzenia przebiegu egzaminu, jezeli stanie sie
Swiadomym naruszenia obowigzujgcego Regulaminu Egzamindw telc. Nalezy podaé powody
ztozenia wniosku. Fakt, ze osoba przystepujgca do egzaminu nie osiggneta okreslonego wyniku
na egzaminie, nie jest wystarczajgcym uzasadnieniem roszczenia. Decyzja o rozpatrzeniu
roszczenia nalezy do telc gGmbH.

Zdajgcy mogg za optata ztozy¢ wniosek o weryfikacje wynikow egzaminu (patrz Zatgcznik 2:
Optaty i terminy). Ztozenie wniosku nie oznacza, ze wnioskodawcy przystuguje prawo do



zmiany wynikéw egzaminu wyfacznie na korzystniejsze, nalezy zauwazyé, ze mozliwa jest
rowniez nizsza ocena wynikow egzaminu. W przypadku zmiany, skorygowany wynik jest
nieodwoftalnie wazny. Oryginat certyfikatu lub arkusza wynikéw nalezy odesta¢ do telc gGmbH,
gdzie zostanie wystawiony nowy dokument ze zmienionymi wynikami i zwrécone zostang
koszty ponownej weryfikacji.

3. Odwotania i wnioski o weryfikacje wynikdw mozna sktadad tylko raz w ciggu szesciu tygodni
od poznania wynikéw egzaminu (data na certyfikacie lub karcie wynikdw) w formie pisemnej
na formularzu zgtoszeniowym udostepnionym na stronie telc www.telc.net. Jedli strony
trzecie ztozg odwotanie lub ztozg wniosek o ponowne rozpatrzenie w imieniu zdajacego, muszg
dostarczy¢ jego pisemng zgode.

4. Zdajacy mogg ztozy¢ wniosek o zapoznanie sie z arkuszem odpowiedzi osobiscie w ciggu trzech
miesiecy od powiadomienia o wynikach (data na certyfikacie telc lub arkuszu wynikéw). Inne
osoby nie mogg by¢ obecne podczas zapoznawania sie z arkuszem. Kopiowanie, transkrypcja
lub robienie zdje¢ arkusza odpowiedzi sg niedozwolone. telc gGmbH nie oferuje konsultacji.
Zgtoszenie o osobisty przeglad arkusza nalezy ztozy¢ za posrednictwem strony internetowej
telc www.telc.net.

Zatacznik 1: Uznanie czesciowych wynikéw
Mozliwe jest czesciowe zaliczenia egzamindw:

® na poziomie B1

® na poziomie B2

® na poziomie C1

® na poziomie C2

Zaliczenie czesSciowe egzamindw nie jest mozliwe:
® na poziomie Al

® na poziomie A2

¢ dla egzaminéw na dwéch poziomach (A2:B1, B1-B2, B2:C1)

Zatacznik 2:

Whniosek o Ostateczny termin sktadania | Optaty wyznaczone przez
whiosku telc gGmbH

weryfikacje wynikéw 6 tygodni po wydaniu €40
certyfikatu lub arkusza
wynikow

duplikat certyfikatu lub 10 lat po wydaniu €40

zmiana nazwiska certyfikatu lub arkusza
wynikow
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