Programu nauczania przedmiotu ,Jezyk obcy”
Jezyk angielski ,Komunikacja w miejscu pracy”, poziom B2 (60 godzin)

EFEKTY KSZTALCENIA J EZYKOWEGO

Cele:

Cl. Zaznajomienie z #ymi rejestrami i stylami tekstow stosowanych w kmikacjo
stuzbowej

C2 - Wyrobienie umisgjtnosci korzystania z zasobowzgykowych w celu prowadzenia
spotka, rozmow telefonicznych, negocjowania.

C3- Przygotowanie studentéw do samodzielnego przegui@a@nia prezentacji wymaganej do
pracysrodowisku médzynarodowym

Wiedza:
1. posiada wiedgzjezykowa pozwalajca na formutowanie opinii dotyezych witasnej osoby |i
otoczenia, wybranego zawodu oraz wigdetyczca zachowa jezykowych i kulturowych
na obszarze uczoneggzyka niezlgdna w komunikacji (pisemnej i ustnej)

Tresci programowe: Jezyk w komunikacji stuzbowej (specjalistyczny)
Tematyka:

Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej

Umiejetne pisanie podao prag

Przeprowadzanie rozmow telefonicznych-formalnynkeformalnych
Uzyskiwanie informaciji i przekazywanie polé¢ezamowia

Prowadzenie spotkastuzbowych

Sporadzanie notatki sttbowej, pisanie maili, zagadnienia gramatycznedrpuiinkcja
Prowadzenie negocjaciji,

Pisemne podsumowanie negocjacji, podtrzymywaniéakaoow

Spotkania nieformalne z g@ami z zagranicy, fwiadamianie

réznic miedzy innymi obszarami kulturowymi, nagziywanie i podtrzymywanie
znajomdci stuzbowych

10.Przygotowanie i przeprowadzenie prezentacji muldimeej produktu / projektu
11.Pisanie zaalenia i listu z przeprosinami

12.Wybrane zagadnienia gramatyczne i stylistyczne.

©CoNokrwhE

Obowiazkowe/zalecane poglrzniki i materiaty dodatkowe:
1. 1. Leo Jones, “Working in English”, Camridge Unisi¢y Press 2001
2. Kathy Gude, Mary Stephans, Business Result InteiatesdOxford University Press
2011
3. Kenneth Thomson,”English fo Meetings”
4. Rosemary Richey, “English for Customer Care”, BCR0Q7
5. Sulee Gore, David Gordon Smith, English for Sosialj and Small Talk”, BCEdu
2007
Rebecca Chapman, “English for Emails” BCEdu 2008
Grussendorf M., English for Presentations, BCEd820

No

MATERIAL LEKSYKALNO-GRAMATYCZNY




1.Materiat gramatyczny na poziomie B1l-zgodnie z \@gamiami

2.Materiat leksykalny: stownictwo dotysze zakreséw tematycznych typowe zwroty
uzywane przy prowadzeniu spotkatuzbowych i prywatnych, zwroty typowe stosowane W
prezentacji, negocjaciji.

3.Xkzyk w komunikacji pisemnej, typowe stownictwaywane przy pisaniu maili, poda
zazalen, notatek stabowych.

Umiejetnosci w zakresie dziatajezykowych (sprawngci):

Stuchania:

1. rozumie tréci i intencje wypowiedzi (tekstoéw), rozpoznaje szgatowe informacje w
bardziej rozbudowanych wypowiedziach (tekstach} amgerpretuje styszany tekst (lub jegqa
fragmenty

Czytania:

1. czyta ze zrozumieniem gtodtugie teksty maili lub notatek stiowych, potrafi korzysia
ze stownikéw ogolnych i specjalistycznych oraz icmynp. elektronicznychjyrodet
informacji, formutuje ogdlny sens polii@e czytanego tekstu, wyszukuje potrzebne
informacje zawarte w tékie oraz dokonuje jego prostej analizy

Pisania:
1. komunikuje si w zakresie ogolnych zagadniewiazanych z&rodowiskiem pracy, potrafi
uczestniczy w dyskusji na znane tematy, prowadaroste negocjacje

Méwienia:
1. potrafi napisg na podstawie przyktadowych tekstow, zredagowepis@ whtasny tekst
uzytkowy, np.zyciorys, podanie, krétknotatle stuzbowa

Kompetencje spoteczne

wykazuje umiejtnos¢ poprawnych dziakatwoérczych, odbiorczych oraz interakcyjnych,
rozwijajac przy tym cechy osobowoiowe — postaw otwartGci, zainteresowania,
motywacji; potrafi wspotpracowawn grupie, rozumiejc zalenaosci, postawy i zadania;
wypracowuje wiasny styl bimcego i przysztego uczeniasi
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