Zatacznik do Uchwaty Senatu Politechniki Wroctawskiej nr 37/5/2024-2028

REGULAMIN

STUDIUM JEZYKOW OBCYCH POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Studium Jezykdw Obcych Politechniki Wroctawskiej, zwane dalej SJO, jest jednostka
ogodlnouczelniang powotang do wykonywania zadan dydaktycznych, stuzgcych zdobywaniu
i rozwijaniu kompetencji jezykowych studentéw, doktorantéw oraz pracownikéw Politechniki
Wroctawskiej.

2. SJO jest jednostka ogdlnouczelniang, o ktérej mowa w Statucie Politechniki Wroctawskiej,
dziatajgcq na podstawie niniejszego Regulaminu, nadanego przez Rektora, po uzyskaniu opinii
Senatu.

Rozdziat Il
ZAKRES DZIALALNOSCI SJO

§2

SJO prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczng oraz ustugowa. Zakres dziatalnosci wynika
z posiadanego potencjatu kadrowego i uzyskanych srodkéw finansowych.
§3

Do zakresu dziatalnosci dydaktycznej SJO nalezy nauczanie jezykdw, w szczegdlnosci:

1) nauczanie jezykéw obcych na poziomach zaawansowania zgodnych z Europejskim
Systemem Opisu Ksztafcenia Jezykowego,

2) nauczanie jezyka ogdlnego, akademickiego i specjalistycznego,

3) nauczanie jezyka polskiego jako obcego na wszystkich poziomach zaawansowania,

4) opracowywanie materiatdw dydaktycznych wspierajacych proces nauczania oraz proces
samodzielnego uczenia sie studentdw i doktorantéw,

5) ocenianie znajomosci jezykdw obcych i wydawanie certyfikatow jezykowych,

6) egzaminowanie z jezykdw obcych w tym jezyka polskiego jako jezyka obcego.

§4
Nauczanie odbywa sie w trybie zdalnym i/lub stacjonarnym przede wszystkim w ramach
nastepujacych form dydaktycznych:
1) lektoratow dla studentow studiow i Il stopnia,
2) lektoratéw dla doktorantéw,
3) intensywnych kursow przygotowawczych z jezyka polskiego i angielskiego dla kandydatow
z zagranicy na studia w Polsce,
4) lektoratow dla studentéw cudzoziemcow,
5) kursow jezyka specjalistycznego,
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6) lektoratéw prowadzonych metodg ,blended learning” i ,tutoring”,

7) wyktaddéw z historii i kultury Polski w jezyku polskim i angielskim,

8) zaje¢ z przedmiotéow kierunkowych w jezyku polskim i angielskim oraz zajec
kulturoznawczych dla uczestnikdéw kurséw przygotowawczych.

§5
W zakresie odptatnej dziatalnosci ustugowej SJO:

1) prowadzi doksztatcajgce kursy jezykowe w szczegdlnosci dla studentéw, doktorantéw
i pracownikéw Uczelni,

2) prowadzi kursy przygotowujgce do egzamindéw certyfikatowych,

3) przeprowadza egzaminy oraz wydaje certyfikaty jezykowe,

4) wykonuje ttumaczenia oraz korekty ttumaczen,

5) organizuje i prowadzi specjalistyczne projekty dydaktyczne oraz kursy jezykowe np. na
podstawie umoéw z podmiotami gospodarczymi,

6) organizuje i prowadzi inne wydarzenia dydaktyczne w ramach swojej merytorycznej
dziatalnosci.

Rozdziat Il
DYREKTOR STUDIUM | JEGO ZASTEPCY

§6

1. SJO kieruje dyrektor.

2. Dyrektora powotuje i odwotuje Rektor. Powotanie nastepuje na okres nieprzekraczajgcy
jednej kadencji, z mozliwoscig kontynuacji w nastepnych latach.

3. Dyrektorem SJO moze zostaé nauczyciel akademicki zatrudniony w SJO co najmniej na
stanowisku wykfadowcy na petny etat, dla ktérego Uczelnia jest podstawowym miejscem

pracy.
§7

Do zadan dyrektora nalezy zapewnienie prawidtowego funkcjonowania SJO, w szczegdlnosci:

1) powotywanie, reorganizacja i likwidacja zespotéw dydaktycznych,

2) powotywanie kierownikéw zespotéw dydaktycznych i ich zastepcéw, na okres
nieprzekraczajacy jednej kadencji z mozliwoscig kontynuacji w nastepnych latach,

3) powotywanie komisji, zespotéw roboczych, komitetéw, petnomocnikéw do wyznaczonych
zadan, koordynatoréw imprez jezykowych itp.,

4) opracowywanie planéw dziatalnosci SJO i kontrolowanie ich realizacji,

5) podejmowanie decyzji dydaktyczno-organizacyjnych i wydawanie pism wewnetrznych
zgodnie z uprawnieniami i obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi,

6) podejmowanie inicjatyw w zakresie wspodtpracy SJO z innymi jednostkami organizacyjnymi
Uczelni oraz innymi jednostkami naukowo-dydaktycznymi w kraju i zagranicg,

7) tworzenie warunkdow rozwoju kadry dydaktycznej,

8) wiasciwe gospodarowanie srodkami finansowymi i dbanie o majgtek przydzielony SJO,
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9) dbanie o rozwdj bazy dydaktycznej i technicznej SJO,

10) przedstawianie Radzie SJO corocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich wykonania,

11) przedstawianie Rektorowi wnioskdw w sprawie zatrudnienia, awansowania, nagradzania,
karania i zwalniania pracownikéw SJO,

12) ocenianie pracownikéw SJO zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

13) dbanie o przestrzeganie prawa i zasad etyki, o bezpieczerstwo, porzgdek i ochrone mienia
na terenie SJO,

14) reprezentowanie SJO na zewnatrz,

15) zwotywanie posiedzen Rady SJO i przedstawianie plandw i sprawozdan oraz innych spraw,
wymagajacych opinii Rady zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§8

1. Dyrektor SJO moze mie¢ zastepcéw w liczbie nieprzekraczajgcej 3 osdb. Dyrektor SJO
wystepuje z wnioskiem do Rektora o powotanie zastepcow. We wniosku okresla sie, na jaki
okres ma by¢ powotany dany zastepca. Okres ten nie moze by¢ dtuzszy niz okres powotania
dyrektora SJO.

2. Dyrektor SJO ustala podziat kompetencji pomiedzy zastepcow.

3. Dyrektor SJO moze uchyla¢ lub zmieniaé decyzje innych osdb zatrudnionych w SJO, jezeli
wymagaja tego wzgledy stusznosci.

4. Dyrektora SJO w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony przez niego zastepca.

Rozdziat IV
RADA SJO

§9

1. Rada SJO (zwana dalej Radg) jest organem opiniodawczo-doradczym dyrektora SJO.
Dyrektor zasiega opinii Rady w sprawach o istotnym znaczeniu dla SJO.

2. Kadencja Rady pokrywa sie z kadencjg Rektora.
§10

1. W sktad Rady wchodza:

1) dyrektor SJO jako jej przewodniczacy,

2) zastepcy dyrektora SJO,

3) kierownicy i zastepcy kierownikdéw zespotéw dziatajgcych w SJO

4) przedstawiciel kazdego zespotu jezykowego, wybrany w gtosowaniu tajnym bezwzgledna
wiekszoscig gtoséw na zebraniu zespotu w obecnosci co najmniej 2/3 jego pracownikéw
uprawnionych do gtosowania; przedstawicielem nie moze byé osoba ukarana karg
dyscyplinarng,

5) przedstawiciele zwigzkéw zawodowych reprezentowanych w SJO, po jednym
reprezentancie kazdego zwigzku.

2. Dyrektor SJO moze zapraszac na posiedzenie Rady inne osoby z gtosem doradczym.
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§11

Do kompetencji Rady SJO nalezy opiniowanie spraw o istotnym znaczeniu dla SJO, dotyczacych
w szczegodlnosci:

1) rozwoju, organizacji i funkcjonowania SJO,
2) corocznych planéw i sprawozdan finansowych,
3) plandéw i sprawozdan dyrektora z dziatalnosci SJO.

§12

1. Posiedzenie Rady SJO zwotuje dyrektor (z wtasnej inicjatywy lub na polecenie Rektora)
stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w semestrze.

2. Cztonkowie Rady sg zawiadamiani o posiedzeniu co najmniej na tydzien przed planowang
datg posiedzenia. W zawiadomieniu podaje sie porzadek obrad oraz przekazuje, jesli to
konieczne, odpowiednie materiaty.

3. W szczegélnych przypadkach posiedzenie Rady moze prowadzié upowazniony przez
dyrektora zastepca dyrektora.

4. Uchwaty Rady sg podejmowane w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw przy
obecnosci co najmniej 1/2 sktadu Rady.

5. W sprawach osobowych uchwaty sg podejmowane w gtosowaniu tajnym, bezwzgledna
wiekszoscig gtosow (tj. wiekszoscig osiggniety, gdy liczba gtoséw za wnioskiem jest wieksza od
sumy gtosow przeciw i wstrzymujgcych sie), w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu Rady.

6. W razie niemoznosci uczestnictwa w posiedzeniu Rady, cztonek Rady zobowigzany jest do
poinformowania dyrektora SJO o tym fakcie.

7. W przypadku dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci na posiedzeniach cztonka
Rady pochodzgcego z wyboru, dyrektor mozie wystgpi¢ o dokonanie wyboru nowego
przedstawiciela zespotu przez ten zespét.

8. W przypadku nieobecnosci kierownika zespotu w obradach Rady jego obowigzki przejmuje
zastepca kierownika zespotu, a w przypadku braku funkcji zastepcy w zespole przedstawiciel
zespotu.

9. Cztonkowie Rady uczestnicza w jej posiedzeniach w ramach swoich obowigzkdéw i gtosujg
tylko bezposrednio.

10. Obrady Rady sg protokotowane, a protokoty sg przechowywane w SJO.

Rozdziat V
ZESPOLY JEZYKOWE

§13

W SJO tworzy sie zespoty jezykowe. Do zadan cztonkéw zespotow jezykowych nalezy
w szczegodlnosci:

1) realizacja procesu dydaktycznego w ramach prowadzonych w SJO form dydaktycznych,

2) opracowywanie pomocy dydaktycznych,

3) podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
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4) udziat w pracach organizacyjnych na rzecz SJO i Uczelni,
5) realizacja innych zadan poleconych przez przetozonego.

§14

Zespotem jezykowym kieruje kierownik zespotu. Kierownik zespotu moze miec¢ swojego
zastepce. Kierownikéw zespotow i ich zastepcdw wyznacza dyrektor SJO.

Rozdziat VI
ADMINISTRACIJA SJO

§15

1. W sktad SJIO wchodzi réwniez zespdt ds. obstugi administracyjnej SIO wspierajacy
dziatalnos¢ SJO w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej, informatycznej i techniczne;j.

2. Zespotem ds. obstugi administracyjnej kieruje kierownik powotany przez dyrektora SJO.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§16

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem nadania go przez Rektora.
2. We wszystkich sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem odpowiednie zastosowanie
majg Statut oraz Regulamin pracy Politechniki Wroctawskiej.
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