Zalacznik do ZW 47/2017

Regulamin udostepniania zbiorow i Swiadczenia uslug informacyjnych systemu
biblioteczno-informacyjnego Politechniki Wroclawskiej

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Centrum Wiedzy i Informacji Naukowo-Technicznej zwane dalej Centrum jest

ogolnouczelniang jednostka organizacyjng prowadzaca dziatalno$¢ naukowsa, badawcza,
szkoleniowg 1 ustugows.

Biblioteki Politechniki Wroctawskiej tworza system biblioteczno-informacyjny Uczelni,
pelnigcy  funkcje ogolnodostepnej biblioteki naukowej, a takze sg ogniwem
ogolnokrajowej sieci bibliotecznej i ogoélnokrajowej sieci dokumentacji i informacji
naukowej.

ROZDZIAL Il
ZADANIA BIBLIOTEK POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ
§2

Podstawowymi zadaniami Bibliotek Politechniki Wroctawskiej jest:

a) Wspomaganie dziatalno$ci naukowo-badawczej realizowanej na Uczelni;

b) Wspomaganie procesu ksztalcenia i stwarzanie warunkow do zdobywania
1 uzupehiania wiedzy przez studentow oraz uczniow Zespotu Szkot Akademickich
PWr,;

c) Dokumentowanie, gromadzenie oraz udostgpnianie dorobku naukowego pracownikow
oraz studentow I, II i III stopnia PWr;

d) Wspieranie rozwoju otwartej nauki;

e) Doskonalenie zawodowe kadry bibliotecznej.

. Zadania te realizowane s3 w szczegdlnosci poprzez:

a) Zapewnienie dostepu do literatury naukowej i dydaktycznej poprzez dobdr zgodny
z profilem dziatania Uczelni 1 profesjonalne opracowanie, przechowywanie
1 udostgpnianie materialow bibliotecznych oraz swiadczenie ustug informacyjnych.

b) Organizowanie dostepu do elektronicznych zasobéw informacji.

€) Rejestracje i udostgpnianie informacji o dorobku naukowym Uczelni i wskaznikach
bibliometrycznych z nim zwigzanych.

d) Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, szkoleniowej i instruktazowej w zakresie
korzystania ze zbioréw i ustug oferowanych przez system biblioteczno-informacyjny.

e) Swiadczenie ustug biblioteczno-informacyjnych dla instytucji wehodzacych w sktad
Konsorcjum projektu Srodowiskowa Biblioteka Nauk Scistych i Technicznych
na potrzeby Innowacyjnej Gospodarki, a takze podmiotom gospodarczym, jednostkom
administracji panstwowej, samorzadu terytorialnego zgodnie z umowami zawartymi
z Uczelnig w zakresie w jakim pozwalajg na to licencje i umowy.



f) Prowadzenie dziatalno$ci naukowej i publikacyjnej w zakresie bibliologii
I informatologii.

ROZDZIAL 111
KONTO BIBLIOTECZNE
§3

1. Do korzystania z zasobow 1 ustug Bibliotek Politechniki Wroctawskiej uprawnia
posiadanie waznej karty biblioteczne;j.

2. Warunkiem uzyskania karty bibliotecznej jest akceptacja niniejszego Regulaminu oraz
przedlozenie wymaganych dokumentow wedlug tabeli w Zataczniku nr 1.

3. Karte biblioteczng mozna uzyskac¢ zapisujac si¢ w miejscach wskazanych na witrynie
internetowej Bibliotek.

4. O kazdej zmianie danych (adres, kierunek studiow, miejsce pracy itp.), a takze o
zagubieniu karty bibliotecznej, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ osobiscie w punktach
zapisu lub droga mailowa (biblioteka.wyp@pwr.edu.pl). Konsekwencje powstate na
skutek zaniedbania tego obowigzku obciazaja posiadacza karty.

ROZDZIAL IV
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W BIBLIOTEKACH POLITECHNIKI WROCEAWSKIEJ
§ 4
1. Zbiory Bibliotek Politechniki Wroctawskiej udostgpnia sig:
a) w czytelniach - na miejscu;
b) za posrednictwem wypozyczalni,
C) poprzez sie¢ komputerowg Uczelni - w przypadku zasobow elektronicznych.

ROZDZIAL V
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W CZYTELNIACH BIBLIOTEK POLITECHNIKI
WROCLAWSKIEJ
§5

1. Zamoéwienia do czytelni skladane sg za posrednictwem komputerowego systemu
bibliotecznego lub osobiscie, jezeli system tego nie umozliwia.

2. W czytelniach mozna korzysta¢ ze zbiorow drukowanych oraz licencjonowanych
zasobow elektronicznych.

3. Czytelnicy po  wejsciu do  czytelni ~majg  obowigzek zglosi¢  sie
do dyzurujacego bibliotekarza z wazng kartg biblioteczna.

4. Zamoéwione materiaty moze odebra¢ wytacznie wiasciciel konta bibliotecznego.

5. lIstnieje mozliwos¢ wykonania odbitek kserograficznych zbiorow lektoryjnych poza
czytelniami po uprzednim uzyskaniu zgody bibliotekarza dyzurujacego.
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ROZDZIAL VI

WYPOZYCZANIE ZBIOROW W BIBLIOTEKACH POLITECHNIKI WROCEAWSKIE]J

10.

§ 6
Zamawianie materiatow odbywa si¢ poprzez komputerowy system biblioteczny lub
osobiscie, jezeli system tego nie umozliwia.
Zamoéwione materialy nalezy odebra¢ osobiscie z wazng kartg biblioteczng. Uzytkownicy
spoza uczelni z kartg biblioteczng oraz dokumentem tozsamosci ze zdjeciem.
W przypadku nieodebrania zaméwionych materiatow w terminie, system blokuje konto
uzytkownika.
W celu odblokowania konta nalezy zglosi¢ si¢ osobiscie W miejscu wypozyczenia Z:
a) kartg biblioteczna;
b) kartg biblioteczng i dokumentem tozsamosci (osoby spoza Uczelni).
Czwarta blokada za nieodebranie zamowionych ksigzek, skutkuje zawieszeniem konta na
3 miesigce.
W  przypadku 3-miesi¢gcznej blokady, uzytkownik ma prawo do prolongaty
wypozyczonych ksigzek.
Bibliotekarz moze zastrzec, w chwili wypozyczenia, wcze$niejszy termin zwrotu lub
zobowigza¢ uzytkownika do zwrotu ksigzki przed uptywem terminu.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ prolongaty wypozyczonych ksigzek:
a) samodzielnie, jednokrotnie droga elektroniczng w komputerowym systemie
bibliotecznym;
b) osobiscie w miejscy wypozyczenia, po okazaniu karty bibliotecznej i wypozyczonego
egzemplarza bibliotekarzowi.
Ze zbiordw w czytelniach Bibliotek Politechniki Wroctawskiej, uzytkownicy spoza PWr
moga korzysta¢ tylko po uprzednim zapisaniu si¢ w Wypozyczalni Gléwne;.
Poza teren Bibliotek Politechniki Wroctawskiej uzytkownikom indywidualnym nie
wypozycza si¢ zbiorow specjalnych, m.in.: dziet rzadkich i cennych, norm, prac
doktorskich, prac dyplomowych, raportow, czasopism i innych wydawnictw ciagtych,
ksiegozbiorow lektoryjnych 1 podrecznych, ksigzek 1 czasopism sprowadzonych w trybie
wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego, materialdw w zlym stanie zachowania.

ROZDZIAL VII
LICENCJONOWANE ZASOBY ELEKTRONICZNE
§ 7

Dostep do licencjonowanych zasobow elektronicznych dla uprawnionych uzytkownikow:
pracownikow PWr, pracownikow ZSA PWr, doktorantow 1 studentow PWr oraz uczniow
ZSA PWr mozliwy jest:

a) ze wszystkich komputerow zarejestrowanych w sieci PWr;

b) zdalnie, spoza sieci komputerowej PWr, po zarejestrowaniu si¢ w systemie zdalnego

dostepu do zasobow elektronicznych.



. Pozostate osoby mogg korzysta¢ z licencjonowanych zrodet informacji (o ile zezwalaja na
to udzielone licencje) wylacznie na miejscu w Bibliotekach PWr na komputerach
wskazanych przez dyzurujacego pracownika.

. Korzystanie z licencjonowanych zasobow elektronicznych okreslaja odrgbne zasady,
opublikowane na witrynie internetowej Bibliotek.

ROZDZIAL VIII
REGULOWANIE ZOBOWIAZAN
§8
. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatow do wlasciwe;j
Biblioteki w okreslonym terminie zwrotu.
. Uzytkownicy, ktorzy przekroczyli termin zwrotu wypozyczonych materiatow, nie
odbieraja ksigzek zamowionych lub maja inne nierozliczone zobowigzania, zostaja
pozbawieni prawa dalszego korzystania z zasobow Biblioteki Politechniki Wroctawskiej
do czasu uregulowania wszelkich zobowigzan.
. Jezeli czytelnik nie dotrzyma terminu zwrotu materialow, naliczana jest optata w
wysokosci 50 gr od ksigzki za kazdy dzien op6znienia.
Optate mozna uregulowaé poprzez:
a) dokonanie wptaty na konto (dopiero po zwrocie ksigzek) podane na witrynie
internetowej Bibliotek zgodnie z podang tam instrukc;ja.
Po optaceniu zaleglosci w celu jej anulowania w systemie bibliotecznym, nalezy
okaza¢ osobiscie lub droga mailowa (biblioteka.wyp@pwr.edu.pl) dowod wptaty w
Bibliotece  Politechniki Wroctawskiej, w ktorej powstato zobowiazanie.
b) zakupienie do biblioteki pozycji wskazanych przez bibliotekarza.
. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik jest zobowigzany:
a) zakupi¢ egzemplarz tego samego wydania bagdz nowszego
lub
b) wplaci¢ kwote wyliczong przez bibliotekarza, na podstawie roku akcesji i ceny
ksigzki lub
c) zakupi¢ inng pozycje uzgodniong z bibliotekarzem.
Czytelnik, w chwili wypozyczenia egzemplarza jest zobligowany sprawdzi¢ jego stan.
Wszystkie uszkodzenia stwierdzone od momentu zarejestrowania wypozyczenia na
koncie bibliotecznym obcigzaja uzytkownika.
. W przypadku uszkodzenia wypozyczonych materiatbw umozliwiajacego naprawe (m.in.
naderwanie oktadki, luzne Kartki ) czytelnik uiszcza oplate w wysokosci 30 zt (za
egzemplarz) za oprawe. Optate mozna uregulowac¢ poprzez dokonanie wptaty na konto
(dopiero po zwrocie ksigzek) podane na witrynie Bibliotek zgodnie z podang tam
instrukcja.
. Niezaleznie od sposobu uregulowania zobowigzania czytelnik nie nabywa prawa
wlasnoséci do zagubionych lub uszkodzonych materiatlow. Wykonanie przez czytelnika
zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 5 powyzej nie powoduje nabycia przez niego prawa

wlasnosci do zagubionego i odnalezionego po czasie dokumentu; czytelnik jest nadal
zobowigzany zwrocic¢ go do Bibliotek.
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9. Czytelnikowi, ktory zwrdcit odnalezione materiaty, przystuguje zwrot materiatow
dostarczonych jako rekompensata poniesionej przez Biblioteki szkody, a w uzasadnionych
przypadkach zwrot poniesionych przez czytelnika kosztow, do wysokosci wartosci
zwréconych materialow.

10. Wszelkie zasady regulowania zobowigzan okresla aktualne Zarzadzenie Wewngetrzne
W sprawie regulowania naleznosci za zbiory biblioteczne uszkodzone, zagubione lub
niezwrocone w terminie”.

§9
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu materialdbw o okres dluzszy niz 6 miesiecy
Biblioteki Politechniki Wroctawskiej, po uprzednim powiadomieniu dtuznika, majg prawo:
a) skierowa¢ sprawe do odpowiedniej Komisji Dyscyplinarnej dziatajacej w Uczelni,
b) dochodzi¢ swoich roszczen na drodze postgpowania sagdowego;

§ 10
Studenci i doktoranci PWr oraz uczelni Wroctawia ujetych w Regulaminie ramowym
udostepniania zbiorow w bibliotekach Uczelni Wroctawia, konczac studia lub odchodzac
z uczelni, muszg uregulowa¢ swoje zobowigzania wobec Bibliotek Politechniki
Wroctawskiej, z ktorych korzystali, a takze uzyska¢ odpowiednie potwierdzenie na karcie
zobowigzan. Pracownicy PWr oraz innych publicznych uczelni Wroctawia otrzymuja
potwierdzenie uregulowania konta czytelnika na karcie obiegowej.

ROZDZIAL IX
USLUGI INFORMACYJINE
§11
1. Biblioteki Politechniki Wroctawskiej $wiadczg ustugi informacyjne w zakresie zbiorow
dostepnych w systemie biblioteczno-informacyjnym Politechniki Wroctawskiej 1, w miarg
mozliwos$ci, w zakresie zbiorow bibliotek krajowych 1 zagranicznych.
2. Zakres ushug informacyjnych $wiadczonych przez wykwalifikowanych pracownikow
Biblioteki Politechniki Wroctawskiej obejmuje:
a) udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i faktograficznych na
podstawie posiadanych zasobow;
b) pomoc w wyszukiwaniu i gromadzeniu literatury naukowo-technicznej oraz tworzenie
zestawien tematycznych;
¢) informowanie o zbiorach Centrum na podstawie baz katalogowych oraz pomoc
w korzystaniu z katalogu komputerowego;
d) wykonywanie analiz cytowan oraz wyszukiwanie i wyliczanie wskaznikow
bibliometrycznych;
e) poradnictwo z zakresie informacji patentowej i normalizacyjnej;
f) poradnictwo i dziatalno$¢ szkoleniowa w ramach korzystania z elektronicznych
zasobow informac;ji.
3. Biblioteki Politechniki Wroctawskiej nie opracowujg zestawien bibliograficznych do prac
maturalnych, licencjackich, magisterskich, doktoranckich i habilitacyjnych.
4. Wybrane ushugi informacyjne realizowane na zamowienie instytucji zewnetrznych oraz
0sOb prywatnych sg platne, a ich cennik zamieszczony jest na witrynie Bibliotek.



ROZDZIAL X
PRZEPISY PORZADKOWE
§12
. Na terenie czytelni obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego, wspotzycia
spotecznego i1 kultury osobistej, ogolnie przyjetych w miejscach publicznych.
Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni.

. Wszelkie problemy zwigzane z korzystaniem ze stanowisk w czytelniach nalezy zgtaszac¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12
. Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania Bibliotek Politechniki Wroctawskiej mozna
przekazywaé Zastepcy Dyrektora Centrum Wiedzy i Informacji Naukowo-Technicznej
ds. Bibliotek osobiscie lub drogg mailowa (centrum@pwr.edu.pl)
. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbioréw a nieuwzglednionych

w Regulaminie, podejmuje Zastgpca Dyrektora Centrum Wiedzy 1 Informacji Naukowo-
Technicznej ds. Bibliotek.

. Korzystanie z ustug nieuwzglednionych w niniejszym regulaminie okreslajg odrgbne
zasady, opublikowane na witrynie Bibliotek.
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